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Ihre Aufgabe als Biirohelfer/in im Projekt ist es:

. Uberpriifen der ausgefiiliten digitalen Erhebungsbégen auf
Vollstandigkeit und Plausibilitat

. Ubertragen der erhobenen Daten am PC in eine bereitgestellte
Datenbank

. Auswertung der Daten am PC

. Auswerten und Ablegen der Erhebungsbdgen sortiert nach

Planungsraumen und Arbeitsaufgabe

. Fihren von Ausgabe- und Kontrolllisten (Excel) am PC zur
Qualitatssicherung

Mit Einstellung erfolgt eine individuelle Einarbeitung und Qualifizierung zum
Thema Barrierefreiheit und Medienkompetenz.

Arbeitszeiten
zwischen 08:00 und 16:00 Uhr
30 Stunden / Woche

Kontakt: agens Arbeitsmarktservice gGmbH
PZ SilbersteinstraBBe 29-33, 12051 Berlin

Bernd von Daake, Beschaftigungstrainer

T: 610 811 826 tsch@agens-berlin.de

i . . Senatsverwaltung
Das PrO]ekt wird gefordert von: fiir Arbeit, Soziales, Gleichstellung, Integration, B E R L I N

Vielfalt und Antidiskriminierung




